
  УТВЕРЖДЕНО 

Указ Президента Республики Беларусь от 

26.04.2010  № 200 (в редакции Указа Президента 

Республики Беларусь от 9 января 2026 г. № 5) 

 
ПЕРЕЧЕНЬ 
административных процедур, осуществляемых 
управлением образования Волковысского районного 
исполнительного комитета по заявлениям граждан, 
согласно Указу Президента Республики Беларусь от 26 
апреля 2010 г. № 200 

   

Наименование  
административной  

процедуры 

Государственный  

орган (иная органи-
зация),  в который  

гражданин должен 

обратиться 

Документы и (или)  

сведения, представляемые гражданином для 

осуществления административной процеду-
ры* 

Размер пла-
ты,  

взимаемой 

при  
осуществле-

нии  

администра-
тивной про-

цедуры** 

Максимальный срок 

осуществления  

административной 
процедуры 

Срок действия 
справки, другого 

документа (реше-

ния), выдаваемых 
(принимаемого) 

при осуществле-

нии  
административной 

процедуры 

1 2 3 4 5 6 

1.1.5. о постанов-

ке на учет (вос-

становлении на 

учете) граждан, 

нуждающихся в 

улучшении жи-

лищных условий 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Управление обра-

зования Волковыс-

ского районного 

исполнительного 

комитета  

г. Волковыск,  ул. 

Дзержинского, д.3 

заявление 

паспорта или иные документы, удосто-

веряющие личность всех совершенно-

летних граждан, свидетельства о рожде-

нии несовершеннолетних детей, прини-

маемых на учет нуждающихся в улуч-

шении жилищных условий и (или) со-

стоявших на таком учете 

документы, подтверждающие право на 

внеочередное или первоочередное 

предоставление жилого помещения, – в 

случае наличия такого права 

сведения о доходе и имуществе каждого 

члена семьи – в случае постановки на 

учет (восстановления на учете) граждан, 

имеющих право на получение жилого 

помещения социального пользования в 

зависимости от их дохода и имущества 

Перечень документов и (или) сведе-

ний, самостоятельно запрашиваемых 

отделом образования, спорта и туриз-

ма Волковысского районного испол-

нительного комитета  при осуществ-

лении административной процедуры:  
справка о занимаемом в данном насе-

ленном пункте жилом помещении и со-

ставе семьи 

справки о находящихся в собственности 

гражданина и членов его семьи жилых 

помещениях в населенном пункте по 

месту подачи заявления о принятии на 

учет нуждающихся в улучшении жи-

лищных условий 

сведения об отсутствии факта постанов-

ки на учет  нуждающихся в улучшении 

жилищных условий по месту жительства 

супруга – в случае его регистрации в 

другом населенном пункте или районе 

населенного пункта 

решение местного исполнительного и 

распорядительного органа о признании 

занимаемого жилого помещения не со-

ответствующим установленным для 

проживания санитарным и техническим 

требованиям – при принятии граждан на 

учет нуждающихся в улучшении жи-

лищных условий по основанию, преду-

смотренному в подпункте 3.1.3 пункта 3 

Положения об учете граждан, нуждаю-

бесплатно 

 

1 месяц со дня по-

дачи заявления 

 

бессрочно 
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щихся в улучшении жилищных условий, 

и о порядке предоставления жилых по-

мещений государственного жилищного 

фонда, утвержденного Указом Прези-

дента Республики Беларусь от 16 декаб-

ря 2013 г. № 563 «О некоторых вопросах 

правового регулирования жилищных 

отношений» 

заключение врачебно-консультационной 

комиссии о наличии у гражданина забо-

леваний, указанных в перечне, определя-

емом Министерством здравоохранения 

Республики Беларусь, при наличии ко-

торых признается невозможным его 

совместное проживание с другими ли-

цами в одной комнате или однокомнат-

ной квартире, - при принятии граждан на 

учет  нуждающихся в улучшении жи-

лищных условий по основанию, преду-

смотренному в подпункте 3.1.7 пункта 3 

Положения об учете граждан, нуждаю-

щихся в улучшении жилищных условий, 

и о порядке предоставления жилых по-

мещений государственного жилищного 

фонда 

справка, содержащая сведения из записи 

акта о заключении брака, - при принятии 

граждан на учет нуждающихся в улуч-

шении жилищных условий по основа-

нию, предусмотренному в подпункте 

3.1.11 пункта 3 Положения об учете 

граждан, нуждающихся в улучшении 

жилищных условий, и о порядке предо-

ставления жилых помещений государ-

ственного жилищного фонда 

копии документа об образовании и тру-

дового договора (контракта) с трудо-

устроившей организацией – при приня-

тии граждан на учет нуждающихся в 

улучшении жилищных условий по осно-

ванию, предусмотренному в подпункте 

3.2 пункта 3 Положения об учете граж-

дан, нуждающихся в улучшении жи-

лищных условий, и о порядке предо-

ставления жилых помещений государ-

ственного жилищного фонда 

договор найма жилого помещения – при 

принятии граждан на учет нуждающихся 

в улучшении жилищных условий по 

основанию, предусмотренному в под-

пунктах 3.1.4 – 3.1.6  пункта 3 Положе-

ния об учете граждан, нуждающихся в 

улучшении жилищных условий, и о по-

рядке предоставления жилых помеще-

ний государственного жилищного фонда 

документы, удостоверяющие отсутствие 

попечения родителей, сведения о за-

креплении жилых помещений за детьми-

сиротами и детьми, оставшимися без 

попечения родителей, а также за лицами 

из числа детей-сирот и детей, оставших-

ся без попечения родителей, а также 

сведения о том, что указанные лица не 

могут быть вселены в закрепленное жи-

лое помещение, из которого выбыли, и 

невозможность вселения в это жилое 

помещение установлена местным испол-

нительным и распорядительным органом 

по месту нахождения данного жилого 

помещения, - при принятии граждан на 

учет нуждающихся в улучшении жи-
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лищных условий по основанию, преду-

смотренному частью перво1 подпункта 

3.3 пункта 3 Положения об учете граж-

дан, нуждающихся в улучшении жи-

лищных условий, и о порядке предо-

ставления жилых помещений государ-

ственного жилищного фонда 

сведения об использовании льготного 

кредита, одноразовой субсидии на стро-

ительство (реконструкцию) или приоб-

ретение жилых помещений в течение 

пяти лет со дня государственной реги-

страции права на жилое помещение, 

построенное (реконструированное) или 

приобретенное с использованием госу-

дарственной поддержки 

копия лицевого счета на жилое помеще-

ние, находящееся в собственности граж-

данина и членов его семьи в населенном 

пункте по месту принятия на учет и в 

котором они не проживают  

копия лицевого счета на жилое помеще-

ние, которое ранее находилось в соб-

ственности гражданина и членов его 

семьи в населенном пункте по месту 

принятия на учет и (или) из которого 

они убыли путем реализации права вла-

дения и пользования иным жилым по-

мещением в общежитии, заключения 

договора найма жилого помещения 

частного жилищного фонда со всех мест 

регистрации за последние 5 лет  

1.1.7. о снятии 

граждан с учета 

нуждающихся в 

улучшении жи-

лищных условий 

Управление обра-

зования Волковыс-

ского районного 

исполнительного 

комитета  

г. Волковыск, ул. 

Дзержинского, д.3 

заявление, подписанное гражданином и 

совершеннолетними членами его семьи, 

совместно состоящими на учете нужда-

ющихся в улучшении жилищных усло-

вий 

 

паспорта или иные документы, удосто-

веряющие личность всех совершенно-

летних граждан 

бесплатно 15 дней со дня по-

дачи заявления 

бессрочно 

1.3. Выдача 

справки: 

     

1.3.1. о состоянии 

на учете нужда-

ющихся в улуч-

шении жилищных 

условий 

Управление обра-

зования Волковыс-

ского районного 

исполнительного 

комитета  

г. Волковыск, ул. 

Дзержинского, д.3 

паспорт или иной документ, удостоверяю-

щий личность 

 

бесплатно 1 рабочий день 

 

6 месяцев 

2.1. Выдача вы-

писки (копии) из 

трудовой книжки 

Управление обра-

зования Волковыс-

ского районного 

исполнительного 

комитета, г. Волко-

выск, ул. Дзержин-

ского, д.3 

– бесплатно 5 дней со дня  

обращения 

бессрочно 

2.2. Выдача 

справки о месте 

работы, службы и 

занимаемой 

должности 

Управление обра-

зования Волковыс-

ского районного 

исполнительного 

комитета, г. Волко-

выск, ул. Дзержин-

ского, д.3 

– бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 

2.3. Выдача 

справки о периоде 

работы, службы 

Управление обра-

зования Волковыс-

ского районного 

исполнительного 

комитета, г. Волко-

выск, ул. Дзержин-

ского, д.3 

– бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 
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2.4. Выдача 

справки о разме-

ре заработной 

платы (денежного 

довольствия) 

Управление обра-

зования Волко-

высского районно-

го исполни-

тельного комитета, 

г. Волковыск, ул. 

Дзержинского, д.3 

– бесплатно 5 дней со дня 

обращения 

бессрочно 

2.5. Назначение 

пособия по бере-

менности и родам 

Управление обра-

зования Волко-

высского районно-

го исполни-

тельного комитета, 

г. Волковыск, ул. 

Дзержинского, д.3 

паспорт или иной документ, удостове-

ряющий личность 

 

листок нетрудоспособности 

 

справка о размере заработной платы – в 

случае, если период, за который опреде-

ляется среднедневной заработок для 

назначения пособия, состоит из перио-

дов работы у разных нанимателей  

бесплатно 10 дней со дня 

обращения, а в 

случае запроса 

либо представле-

ния документов и 

(или) сведений от 

других государ-

ственных органов, 

иных организаций 

и (или) получения 

дополнительной 

информации, не-

обходимой для 

назначения посо-

бия, – 1 месяц 

на срок, указан-

ный в листке 

нетрудоспособ-

ности 

2.6. Назначение 

пособия в связи с 

рождением ре-

бенка 

Управление обра-

зования Волко-

высского районно-

го исполни-

тельного комитета, 

г. Волковыск, ул. 

Дзержинского, д.3 

заявление 

 

паспорт или иной документ, удостове-

ряющий личность 

 

справка о рождении ребенка (за исклю-

чением лиц, усыновивших (удочерив-

ших) ребенка в возрасте до 6 месяцев, 

назначенных опекунами ребенка в воз-

расте до 6 месяцев) – в случае, если ре-

бенок родился в Республике Беларусь и 

регистрация его рождения произведена 

органом, регистрирующим акты граж-

данского состояния, Республики Бела-

русь 

 

свидетельство о рождении ребенка, до-

кументы и (или) сведения, подтвержда-

ющие фактическое проживание ребенка 

в Республике Беларусь, документы и 

(или) сведения, подтверждающие факти-

ческое проживание родителя, усынови-

теля (удочерителя), опекуна ребенка в 

Республике Беларусь не менее 6 месяцев 

в общей сложности в пределах 12 кален-

дарных месяцев, предшествующих ме-

сяцу рождения ребенка, зарегистриро-

ванного по месту жительства в Респуб-

лике Беларусь (свидетельство о рожде-

нии ребенка – для лиц, работающих в 

дипломатических представительствах и 

консульских учреждениях Республики 

Беларусь, свидетельство о рождении 

ребенка (при наличии такого свидетель-

ства) и документы и (или) сведения, 

подтверждающие фактическое прожива-

ние ребенка в Республике Беларусь, – 

для иностранных граждан и лиц без 

гражданства, которым предоставлены 

статус беженца или убежище в Респуб-

лике Беларусь), – в случае, если ребенок 

родился за пределами Республики Бела-

русь и (или) регистрация его рождения 

произведена компетентными органами 

иностранного государства 

 

свидетельства о рождении, смерти детей, 

в том числе старше 18 лет (представля-

ются на всех детей) (для иностранных 

граждан и лиц без гражданства, которым 

предоставлены статус беженца или убе-

жище в Республике Беларусь, – при 

бесплатно 10 дней со дня 

подачи заявления, 

а в случае запроса 

документов и 

(или) сведений от 

других государ-

ственных органов, 

иных организаций 

– 1 месяц 

единовременно 
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наличии таких свидетельств) 

 

выписка из решения суда об усыновле-

нии (удочерении) – для семей, усыно-

вивших (удочеривших) детей (представ-

ляется на усыновленного (удочеренного) 

ребенка (усыновленных (удочеренных) 

детей), в отношении которого (которых) 

заявитель обращается за назначением 

пособия в связи с рождением ребенка) 

 

копия решения местного исполнитель-

ного и распорядительного органа об 

установлении опеки (попечительства) – 

для лиц, назначенных опекунами (попе-

чителями) ребенка (представляется на 

всех подопечных детей) 

 

свидетельство о заключении брака – в 

случае, если заявитель состоит в браке 

 

копия решения суда о расторжении бра-

ка либо свидетельство о расторжении 

брака или иной документ, подтвержда-

ющий категорию неполной семьи, – для 

неполных семей 

 

выписки (копии) из трудовых книжек 

родителей (усыновителей (удочерите-

лей), опекунов) или иные документы, 

подтверждающие их занятость, – в слу-

чае необходимости определения места 

назначения пособия 

 

документы и (или) сведения о выбытии 

ребенка из приемной семьи, детского 

дома семейного типа, детского интер-

натного учреждения, дома матери и ре-

бенка исправительного учреждения – в 

случае, если ребенок находился в ука-

занных учреждениях, приемной семье, 

детском доме семейного типа 

 

документы, подтверждающие неполуче-

ние аналогичного пособия на террито-

рии государства, с которым у Республи-

ки Беларусь заключены международные 

договоры о сотрудничестве в области 

социальной защиты, – для граждан Рес-

публики Беларусь, работающих или 

осуществляющих иные виды деятельно-

сти за пределами Республики Беларусь, а 

также иностранных граждан и лиц без 

гражданства, постоянно не проживаю-

щих в Республике Беларусь (не зареги-

стрированных по месту жительства в 

Республике  

2.8. Назначение 

пособия женщи-

нам, ставшим на 

учет в государ-

ственных органи-

зациях здраво-

охранения до 12-

недельного срока 

беременности 

Управление обра-

зования Волковыс-

ского районного 

исполни-тельного 

комитета, г. Волко-

выск, ул. Дзержин-

ского, д.3 

заявление 

 

паспорт или иной документ, удостове-

ряющий личность 

 

заключение врачебно-консультационной 

комиссии 

 

выписки (копии) из трудовых книжек 

заявителя и супруга заявителя или иные 

документы, подтверждающие их заня-

тость, – в случае необходимости опреде-

ления места назначения пособия 

 

копия решения суда о расторжении бра-

ка либо свидетельство о расторжении 

брака или иной документ, подтвержда-

бесплатно 10 дней со дня 

подачи заявления, а в 

случае запроса 

документов и (или) 

сведений от других 

государственных 

органов, иных 

организаций – 1 

месяц 

единовременно 
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ющий категорию неполной семьи, – для 

неполных семей 

 

свидетельство о заключении брака – в 

случае, если заявитель состоит в браке 

2.9. Назначение 

пособия по уходу 

за ребенком в воз-

расте до 3 лет 

Управление обра-

зования Волковыс-

ского районного 

исполни-тельного 

комитета, г. Волко-

выск, ул. Дзержин-

ского, д.3 

заявление 

 

паспорт или иной документ, удостове-

ряющий личность 

 

свидетельства о рождении детей (при 

воспитании в семье двоих и более несо-

вершеннолетних детей – не менее двух 

свидетельств о рождении) (для ино-

странных граждан и лиц без граждан-

ства, которым предоставлены статус 

беженца или убежище в Республике 

Беларусь, – при наличии таких свиде-

тельств) 

 

документы и (или) сведения, подтвер-

ждающие фактическое проживание ре-

бенка в Республике Беларусь (за исклю-

чением лиц, работающих в дипломати-

ческих представительствах и консуль-

ских учреждениях Республики Бела-

русь), – в случае, если ребенок родился 

за пределами Республики Беларусь и 

(или) регистрация его рождения произ-

ведена компетентными органами ино-

странного государства 

 

выписка из решения суда об усыновле-

нии (удочерении) – для семей, усыно-

вивших (удочеривших) детей (представ-

ляется по желанию заявителя) 

 

копия решения местного исполнитель-

ного и распорядительного органа об 

установлении опеки (попечительства) – 

для лиц, назначенных опекунами (попе-

чителями) ребенка 

 

удостоверение инвалида либо заключе-

ние медико-реабилитационной эксперт-

ной комиссии – для ребенка-инвалида в 

возрасте до 3 лет 

 

удостоверение пострадавшего от ката-

строфы на Чернобыльской АЭС, других 

радиационных аварий и документы и 

(или) сведения, подтверждающие факти-

ческое проживание на территории, под-

вергшейся радиоактивному загрязнению, 

в зоне последующего отселения или в 

зоне с правом на отселение, – для граж-

дан, постоянно (преимущественно) про-

живающих на территории, подвергшейся 

радиоактивному загрязнению, в зоне 

последующего отселения или в зоне с 

правом на отселение 

 

свидетельство о заключении брака – в 

случае, если заявитель состоит в браке 

 

копия решения суда о расторжении бра-

ка либо свидетельство о расторжении 

брака или иной документ, подтвержда-

ющий категорию неполной семьи, – для 

неполных семей 

 

справка о периоде, за который выплаче-

но пособие по беременности и родам 

 

бесплатно 10 дней со дня 

подачи заявления, 

а в случае запроса 

документов и 

(или) сведений от 

других государ-

ственных органов, 

иных организаций 

– 1 месяц 

по день дости-

жения ребен-

ком возраста 3 

лет 
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справка о нахождении в отпуске по ухо-

ду за ребенком до достижения им воз-

раста 3 лет или выписка (копия) из при-

каза о предоставлении отпуска по уходу 

за ребенком до достижения им возраста 

3 лет (отпуска по уходу за детьми) – для 

лиц, находящихся в таком отпуске 

 

выписки (копии) из трудовых книжек 

родителей (усыновителей (удочерите-

лей), опекунов) или иные документы, 

подтверждающие их занятость, – в слу-

чае необходимости определения места 

назначения пособия 

 

справка о том, что гражданин является 

обучающимся 

 

справка о выходе на работу, службу до 

истечения отпуска по уходу за ребенком 

в возрасте до 3 лет и прекращении вы-

платы пособия матери (мачехе) в полной 

семье, родителю в неполной семье, усы-

новителю (удочерителю) ребенка – при 

оформлении отпуска по уходу за ребен-

ком до достижения им возраста 3 лет 

(отпуска по уходу за детьми) или при-

остановлении нотариальной, адвокат-

ской деятельности, индивидуальной 

предпринимательской деятельности, за 

исключением самостоятельной профес-

сиональной деятельности, в связи с ухо-

дом за ребенком в возрасте до 3 лет дру-

гим членом семьи или родственником 

ребенка 

 

справка о размере пособия на детей и 

периоде его выплаты (справка о неполу-

чении пособия на детей) – в случае из-

менения места выплаты пособия 

 

документы и (или) сведения о выбытии 

ребенка из приемной семьи, детского 

дома семейного типа, детского интер-

натного учреждения, дома матери и ре-

бенка исправительного учреждения – в 

случае, если ребенок находился в ука-

занных учреждениях, приемной семье, 

детском доме семейного типа 

 

документы, подтверждающие неполуче-

ние аналогичного пособия на террито-

рии государства, с которым у Республи-

ки Беларусь заключены международные 

договоры о сотрудничестве в области 

социальной защиты, – для граждан Рес-

публики Беларусь, работающих или 

осуществляющих иные виды деятельно-

сти за пределами Республики Беларусь, а 

также иностранных граждан и лиц без 

гражданства, постоянно не проживаю-

щих в Республике Беларусь (не зареги-

стрированных по месту жительства в 

Республике Беларусь) 

2.91. Назначение 

пособия семьям 

на детей в воз-

расте от 3 до 18 

лет в период вос-

питания ребенка 

в возрасте до 3 

лет 

Управление обра-

зования Волковыс-

ского районного 

исполни-тельного 

комитета, г. Волко-

выск, ул. Дзержин-

ского, д.3 

заявление 

 

паспорт или иной документ, удостове-

ряющий личность 

 

два свидетельства о рождении: одно на 

ребенка в возрасте до 3 лет и одно на 

ребенка в возрасте от 3 до 18 лет (для 

иностранных граждан и лиц без граж-

данства, которым предоставлены статус 

бесплатно 10 дней со дня 

подачи заявления, 

а в случае запроса 

документов 

и (или) сведений 

от других государ-

ственных органов, 

иных организа-

ций – 1 месяц 

на срок до да-

ты наступле-

ния об-

стоятельств, 

влекущих пре-

кращение вы-

платы пособия 
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беженца или убежище в Республике 

Беларусь, – при наличии таких свиде-

тельств) 

 

справка о том, что гражданин является 

обучающимся, – представляется на од-

ного ребенка в возрасте от 3 до 18 лет, 

обучающегося в учреждении образова-

ния (в том числе дошкольного) 

 

выписка из решения суда об усыновле-

нии (удочерении) – для семей, усыно-

вивших (удочеривших) детей (представ-

ляется по желанию заявителя) 

 

копия решения местного исполнитель-

ного и распорядительного органа об 

установлении опеки (попечительства) – 

для лиц, назначенных опекунами (попе-

чителями) ребенка в возрасте от 3 до 18 

лет, которому не предоставляется госу-

дарственное обеспечение в связи с 

нахождением в опекунской семье, и ре-

бенка в возрасте до 3 лет 

 

свидетельство о заключении брака – в 

случае, если заявитель состоит в браке 

 

копия решения суда о расторжении бра-

ка либо свидетельство о расторжении 

брака или иной документ, подтвержда-

ющий категорию неполной семьи, – для 

неполных семей 

 

выписки (копии) из трудовых книжек 

родителей (усыновителей (удочерите-

лей), опекунов (попечителей) или иные 

документы, подтверждающие их заня-

тость, – в случае необходимости опреде-

ления места назначения пособия 

 

справка о размере пособия на детей и 

периоде его выплаты (справка о неполу-

чении пособия на детей) – в случае из-

менения места выплаты пособия или 

назначения пособия по уходу за ребен-

ком в возрасте до 3 лет другому род-

ственнику или члену семьи ребенка (де-

тей), находящимся в отпуске по уходу за 

ребенком до достижения им возраста 3 

лет (отпуске по уходу за детьми) или 

приостановившим нотариальную, адво-

катскую деятельность, индивидуальную 

предпринимательскую деятельность, за 

исключением самостоятельной профес-

сиональной деятельности, в связи с ухо-

дом за ребенком в возрасте до 3 лет и не 

являющимся ребенку (детям) матерью 

(мачехой) или отцом (отчимом) в полной 

семье, родителем в неполной семье, 

усыновителем (удочерителем) 

 

документы и (или) сведения о выбытии 

ребенка из государственного учрежде-

ния образования, организации физиче-

ской культуры и спорта, в которых ребе-

нок обеспечивался проживанием и пита-

нием за счет средств республиканского 

или местных бюджетов, государственно-

го учреждения социального обслужива-

ния, осуществляющего стационарное 

социальное обслуживание, детского 

интернатного учреждения, приемной 

семьи, детского дома семейного типа, 
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учреждения образования, в котором ре-

бенку предоставлялось государственное 

обеспечение, дома матери и ребенка 

исправительного учреждения, учрежде-

ния уголовно-исполнительной системы 

либо об освобождении его из-под стражи 

– в случае, если ребенок находился в 

указанных учреждениях, организациях, 

приемной семье, детском доме семейно-

го типа, под стражей 

2.12. Назначение 

пособия на детей 

старше 3 лет из 

отдельных кате-

горий семей 

Управление обра-

зования Волковыс-

ского районного 

исполни-тельного 

комитета, г. Волко-

выск, ул. Дзержин-

ского, д.3 

заявление 

 

паспорт или иной документ, удостоверяю-

щий личность 

 

свидетельства о рождении несовершенно-

летних детей (представляются на всех детей) 

(для иностранных граждан и лиц без граж-

данства, которым предоставлены статус бе-

женца или убежище в Республике Беларусь, 

– при наличии таких свидетельств) 

 

выписка из решения суда об усыновлении 

(удочерении) – для семей, усыновивших 

(удочеривших) детей (представляется по 

желанию заявителя) 

 

копия решения местного исполнительного и 

распорядительного органа об установлении 

опеки (попечительства) – для лиц, назначен-

ных опекунами (попечителями) ребенка, 

которому не предоставляется государствен-

ное обеспечение в связи с нахождением в 

опекунской семье 

 

удостоверение инвалида либо заключение 

медико-реабилитационной экспертной ко-

миссии об установлении инвалидности – для 

ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет, инва-

лида с детства I группы 

 

удостоверение инвалида – для матери (маче-

хи), отца (отчима), усыновителя (удочерите-

ля), опекуна (попечителя), являющихся ин-

валидами 

 

справка о призыве на срочную военную 

службу или справка о направлении на аль-

тернативную службу – для семей военно-

служащих, проходящих срочную военную 

службу, семей граждан, проходящих альтер-

нативную службу 

 

справка о призыве на срочную военную 

службу или справка о направлении на аль-

тернативную службу, а также копия судебно-

го постановления о взыскании алиментов 

либо Соглашение о содержании своих несо-

вершеннолетних и (или) нуждающихся в 

помощи нетрудоспособных совершеннолет-

них детей (далее – Соглашение об уплате 

алиментов) – для матери, воспитывающей 

ребенка, у которого отец, усыновитель (удо-

черитель), уплачивающие алименты, прохо-

дят срочную военную службу, альтернатив-

ную службу 

 

справка о размере (неполучении) пособия по 

уходу за инвалидом I группы либо лицом, 

достигшим 80-летнего возраста (представля-

ется гражданами при назначении пособия на 

детей старше 3 лет из отдельных категорий 

семей в уполномоченных органах, за исклю-

чением органов по труду, занятости и соци-

бесплатно 10 дней со дня по-

дачи заявления, а в 

случае запроса до-

кументов и (или) 

сведений от других 

государственных 

органов, иных ор-

ганизаций – 1 месяц 

по 30 июня или 

по 31 декабря 

календарного 

года, в котором 

назначено по-

собие, либо по 

день достиже-

ния ребенком 

16-, 18-летнего 

возраста 
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альной защите), – для одного из родителей 

(матери (мачехи) или отца (отчима) в полной 

семье, родителя в неполной семье, осуществ-

ляющих уход за инвалидом с детства I груп-

пы и получающих пособие, если инвалид с 

детства I группы приходится этому родителю 

сыном (дочерью), пасынком (падчерицей), 

усыновленным (удочеренным) лицом 

 

свидетельство о заключении брака – в случае, 

если заявитель состоит в браке 

 

копия решения суда о расторжении брака 

либо свидетельство о расторжении брака или 

иной документ, подтверждающий категорию 

неполной семьи, – для неполных семей 

 

справка о том, что гражданин является обу-

чающимся (представляется на всех детей, на 

детей старше 14 лет представляется на дату 

определения права на пособие и на начало 

учебного года) 

 

выписки (копии) из трудовых книжек роди-

телей (усыновителей (удочерителей), опеку-

нов (попечителей) или иные документы, 

подтверждающие их занятость 

 

сведения о полученных доходах за 6 месяцев 

в общей сложности в календарном году, 

предшествующем году обращения, – для 

трудоспособного отца (отчима) в полной 

семье, родителя в неполной семье, усынови-

теля (удочерителя), опекуна (попечителя) 

 

справка о размере пособия на детей и перио-

де его выплаты (справка о неполучении по-

собия на детей) – в случае изменения места 

выплаты пособия 

 

документы и (или) сведения о выбытии ре-

бенка из государственного учреждения обра-

зования, организации физической культуры и 

спорта, в которых ребенок обеспечивался 

проживанием и питанием за счет средств 

республиканского или местных бюджетов, 

государственного учреждения социального 

обслуживания, осуществляющего стацио-

нарное социальное обслуживание, детского 

интернатного учреждения, приемной семьи, 

детского дома семейного типа, учреждения 

образования, в котором ребенку предостав-

лялось государственное обеспечение, дома 

матери и ребенка исправительного учрежде-

ния, учреждения уголовно-исполнительной 

системы либо об освобождении его из-под 

стражи – в случае, если ребенок находился в 

указанных учреждениях, организациях, при-

емной семье, детском доме семейного типа, 

под стражей 

2.13. Назначение 

пособия по вре-

менной нетрудо-

способности по 

уходу за больным 

ребенком в воз-

расте до 14 лет 

(ребенком-

инвалидом в воз-

расте до 18 лет) 

Управление обра-

зования Волковыс-

ского районного 

исполни-тельного 

комитета, г. Волко-

выск, ул. Дзержин-

ского, д.3 

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня 

обращения, а в 

случае запроса 

документов и 

(или) сведений от 

других государ-

ственных органов, 

иных организаций 

и (или) получения 

дополнительной 

информации, не-

обходимой для 

назначения посо-

бия, – 1 месяц 

на срок, ука-

занный в лист-

ке нетрудоспо-

собности 
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2.14. Назначение 

пособия по вре-

менной нетрудо-

способности по 

уходу за ребенком 

в возрасте до 3 

лет и ребенком-

инвалидом в воз-

расте до 18 лет в 

случае болезни 

матери либо дру-

гого лица, фак-

тически осу-

ществляющего 

уход за ребенком 

Управление обра-

зования Волковыс-

ского районного 

исполни-тельного 

комитета, г. Волко-

выск, ул. Дзержин-

ского, д.3 

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня 

обращения, а в 

случае запроса 

документов и 

(или) сведений от 

других государ-

ственных органов, 

иных организаций 

и (или) получения 

дополнительной 

информации, не-

обходимой для 

назначения посо-

бия, – 1 месяц 

на срок, ука-

занный в лист-

ке нетрудоспо-

собности 

2.16. Назначение 

пособия по вре-

менной нетрудо-

способности по 

уходу за ребен-

ком-инвалидом в 

возрасте до 18 лет 

в случае его сана-

торно-курортного 

лечения, меди-

цинской реаби-

литации, меди-

цинской реаби-

литации 

 

Управление обра-

зования Волковыс-

ского районного 

исполни-тельного 

комите-та, г. Вол-

ковыск, ул. Дзер-

жинского, д.3 

листок нетрудоспособности 

 

бесплатно 10 дней со дня 

обращения, а в 

случае запроса 

документов и 

(или) сведений от 

других государ-

ственных органов, 

иных организаций 

и (или) получения 

дополнительной 

информации, не-

обходимой для 

назначения посо-

бия, – 1 месяц 

на срок, ука-

занный в лист-

ке  нетрудо-

способности 

2.19. Выдача 

справки о выходе 

на работу, службу 

до истечения от-

пуска по уходу за 

ребенком в воз-

расте до 3 лет и 

прекращении 

выплаты пособия 

Управление обра-

зования Волковыс-

ского районного 

исполни-тельного 

комите-та, г. Вол-

ковыск, ул. Дзер-

жинского, д.3 

– бесплатно 3 рабочих дня бессрочно 

2.20. Выдача 

справки об удер-

жании алиментов 

и их размере 

Управление обра-

зования Волковыс-

ского районного 

исполни-тельного 

комите-та, г. Вол-

ковыск, ул. Дзер-

жинского, д.3 

паспорт или иной документ, удостоверяю-

щий личность 

бесплатно 3 рабочих дня бессрочно 

2.25. Выдача 

справки о нахож-

дении в отпуске 

по уходу за ре-

бенком до дости-

жения им возрас-

та 3 лет 

Управление обра-

зования Волковыс-

ского районного 

исполнительного 

комитета, г. Волко-

выск, ул. Дзержин-

ского, д.3 

– бесплатно 3 рабочих дня бессрочно 

2.29. Выдача 

справки о перио-

де, за который 

выплачено посо-

бие по беремен-

ности и родам 

Управление обра-

зования Волковыс-

ского районного 

исполнительного 

комите-та, г. Вол-

ковыск, ул. Дзер-

жинского, д.3 

паспорт или иной документ, удостове-

ряющий личность 

бесплатно 3 дня со дня обра-

щения 

бессрочно 

2.35. Выплата 

пособия на погре-

бение 

Управление обра-

зования Волковыс-

ского районного 

исполнительного 

комитета, г. Волко-

выск, ул. Дзер-

жинского, д.3 

заявление лица, взявшего на себя орга-

низацию погребения умершего (погиб-

шего) 

 

паспорт или иной документ, удостове-

ряющий личность заявителя 

 

справка о смерти – в случае, если смерть 

зарегистрирована в Республике Беларусь 

 

свидетельство о смерти – в случае, если 

смерть зарегистрирована за пределами 

Республики Беларусь 

бесплатно 1 рабочий день со 

дня подачи заяв-

ления, а в случае 

запроса докумен-

тов и (или) сведе-

ний от других гос-

ударственных ор-

ганов, иных орга-

низаций – 1 месяц 

единовременно 
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свидетельство о рождении (при его 

наличии) – в случае смерти ребенка (де-

тей) 

 

справка о том, что умерший в возрасте 

от 18 до 23 лет на день смерти являлся 

обучающимся, – в случае смерти лица в 

возрасте от 18 до 23 лет 

 

трудовая книжка и (или) другие доку-

менты о стаже работы умершего (при их 

наличии) – в случае смерти лица, на ко-

торое по данным индивидуального (пер-

сонифицированного) учета государ-

ственное социальное страхование рас-

пространялось менее 10 лет 

18.7. Выдача 

справки о нали-

чии или об отсут-

ствии исполни-

тельных листов и 

(или) иных тре-

бований о взыс-

кании с лица за-

долженности по 

налогам, другим 

долгам  и обяза-

тельствам перед 

Республикой Бе-

ларусь, ее юри-

дическими и фи-

зическими лица-

ми для решения 

вопроса о выходе 

из гражданства 

Республики Бе-

ларусь  

Управление обра-

зования Волковыс-

ского районного 

исполнительного 

комите-та, г. Вол-

ковыск, ул. Дзер-

жинского, д.3 

заявление 

 

паспорт или иной документ, удостове-

ряющий личность  

бесплатно 5 рабочих дней со 

дня подачи заяв-

ления, а при необ-

ходимости прове-

дения специальной 

(в том числе нало-

говой) проверки, 

запроса докумен-

тов и (или) сведе-

ний от других гос-

ударственных ор-

ганов, иных орга-

низаций – 1 месяц 

6 месяцев 

18.13. Выдача 

справки о дохо-

дах, исчисленных 

и удержанных 

суммах подоход-

ного налога с 

физических лиц 

Управление обра-

зования Волковыс-

ского районного 

исполнительного 

комите-та, г. Вол-

ковыск, ул. Дзер-

жинского, д.3 

паспорт или иной документ, удостове-

ряющий личность 

бесплатно  3 дня бессрочно  

 
Должностное лицо, ответственное за выполнение 

административных процедур, 

БУКЛЯРЕВИЧ ОЛЬГА ЛЕОНИДОВНА, 

главный специалист отдела общего среднего 

 и дошкольного образования управления образования 

3 этаж кабинет № 311 

тел. 5 12 98 

 

Заменяет временно отсутствующего 

работника, выполняющего административную процедуру, 

 ЛЕПКО ГРАЖИНА РОМУАЛЬДОВНА, 

заместитель начальника 

3 этаж кабинет № 316 

тел. 5 13 01 
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Наименование  

административной  
процедуры 

Государственный  

орган (иная организа-

ция),  в который  гражда-

нин должен обратиться 

Документы и (или)  

сведения, представляемые гражданином для 

осуществления административной процеду-

ры* 

Размер пла-

ты,  
взимаемой 

при  

осуществле-
нии  

администра-

тивной про-
цедуры** 

Максимальный срок 

осуществления  

административной 

процедуры 

Срок действия 

справки, другого 
документа (реше-

ния), выдаваемых 

(принимаемого) 
при осуществле-

нии  

административной 
процедуры 

1 2 3 4 5 6 

6.6. Постановка на 

учет ребенка, 

нуждающегося в 

определении в 

учреждение обра-

зования для по-

лучения до-

школьного образо-

вания 

Служба «Одно окно» 

Волковысского рай-

онного исполнитель-

ного комитета 

г. Волковыск, ул. 

Дзержинского, д. 3 

паспорт или иной документ, удостоверяю-

щий личность законного представителя 

ребенка 

свидетельство о рождении ребенка (при 

его наличии – для детей, являющихся 

несовершеннолетними иностранными 

гражданами и лицами без гражданства, 

которым предоставлен статус беженца 

или дополнительная защита в Республи-

ке Беларусь либо которые ходатайству-

ют о предоставлении статуса беженца 

или дополнительной защиты в Респуб-

лике Беларусь) 

бесплатно 1 рабочий день 

 

до получения 

направления в 

учреждение 

образования 

6.7. Выдача 

направления в 

государственное 

учреждение обра-

зования для освое-

ния содержания 

образовательной 

программы до-

школьного образо-

вания, образова-

тельной програм-

мы специального 

образования на 

уровне дошкольно-

го образования, 

образовательной 

программы специ-

ального образова-

ния на уровне до-

школьного образо-

вания для лиц с 

интеллектуальной 

недостаточностью 

 

Управления образо-

вания Волковысского 

районного исполни-

тельного комитета, г. 

Волковыск, ул. Дзер-

жинского, д. 3 

паспорт или иной документ, удостоверяю-

щий личность законного представителя 

ребенка 

свидетельство о рождении ребенка (при 

его наличии – для детей, являющихся 

несовершеннолетними иностранными 

гражданами и лицами без гражданства, 

которым предоставлен статус беженца 

или дополнительная защита в Республи-

ке Беларусь либо которые ходатайству-

ют о предоставлении статуса беженца 

или дополнительной защиты в Респуб-

лике Беларусь) 

заключение врачебно-консультационной 

комиссии – в случае направления ребен-

ка в государственный санаторный ясли-

сад, государственный детский сад,  сана-

торную группу государственного учре-

ждения образования  

заключение государственного центра 

корекционно-развивающего обучения и 

реабилитации – в случае направления ре-

бенка в группу интегрированного обуче-

ния и воспитания государственного 

учреждения образования, специальную 

группу государственного учреждения 

образования, государственное специаль-

ное дошкольное учреждение  

бесплатно 

 

3 рабочих дня 

 

15 дней 

 

 

Должностное лицо, ответственное за выполнение 

административных процедур, 

ДИНГИЛЕВСКАЯ ЛЮДМИЛА МИХАЙЛОВНА, 

главный специалист отдела общего среднего  

и дошкольного образования управления образования 

3 этаж кабинет № 317 

тел. 5 13 02 

 

 

Заменяет временно отсутствующего 

работника, выполняющего административную процедуру, 

 ЛЕПКО ГРАЖИНА РОМУАЛЬДОВНА, 

заместитель начальника 

3 этаж кабинет № 316 

тел. 5 13 01 


